
استاد مشاور
به  مندع�قه ھيئت علمی  اعضاياز ميان  مشاورترجيحاً استاد 

فعاليت سابقه سال 3پذيرش مسئوليت مشاوره دانشجويان باحداقل
.آموزشی

جنسيت و رشته تحصيلی استاد مشاور با جنسيت و  ا5مکانحتی  جنسيت و رشته تحصيلی استاد مشاور با جنسيت و  ا5مکانحتی 
رشته تحصيلی دانشجو ھمخوانی داشته باشد و در طول تحصيل 

.دانشجو، استاد مشاور ثابت بماند

 مشاورالزامیآموزشی مرتبط با وظايف استاد  ھايگذراندن دوره 

.است



وظايف استاد مشاور
 ھاي ودستورالعملبه کليه آئين نامه ھا  استادمشاوربايدآشناومسلط•

آموزشی، رفاھی، فرھنگی، اجتماعی ، پژوھشی و مشاوره باشد 
.و به وظائف و اختيارات خود آگاه باشد

توجه خاص به دانشجويان در بدو ورود به دانشگاه و آشنا نمودن • توجه خاص به دانشجويان در بدو ورود به دانشگاه و آشنا نمودن •
مختلف شھر محل  ھاي ومکانمختلف دانشگاه  واحدھايآنان با 

.تحصيل از وظائف استاد مشاور است

دانشجويان با رعايت محرمانه بودن  براياستاد مشاور بايد •
اط.عات  حاوي دھدکهتشکيل  اياط.عات مربوط به آنان پرونده 

:ذيل باشد



وظايف استاد مشاور
، تحصيلی، خانوادگی، فرديکه شامل اط.عات  ايپرسشنامه •

الف و فرم (اين پرسشنامه . دانشجو باشد اقتصادياجتماعی و 
اوليه توسط دانشجو تکميل شده و به استاد ثبت نام در روز ) ب

.می شودمشاور تحويل داده  .می شودمشاور تحويل داده 

فرم وضعيت تحصيلی دانشجو که شامل خ.صه اط.عات ھر •
حوزه معاونت آموزشی باشد اين فرم توسط  ويتحصيلی  نيمسال

.دانشکده تکميل می گردد

توسط تحصيلی دانشجو  نيمسالپايان ھر  ھايتصاوير کارنامه •
.می شود مشاورگذاشتهاستاد آموزش دانشکده دراختيار 



وظايف استاد مشاور
به استاد مشاور و علت مراجعات دانشجو به فرم گزارش مربوط •

مشاوراستاد  سويانجام شده از  ھايمشاوره 

عاطفی، فرھنگی و تربيتی  ھايگزارش ويژگی از يک نسخه •
داده شده است ھمراه دانشجو که به مرکز مشاوره دانشگاه ارجاع داده شده است ھمراه دانشجو که به مرکز مشاوره دانشگاه ارجاع 

شدهانجام  ھايو مشاوره اقدامات درمانی با نتايج معاينات 

، گواھی پزشکی، ميھمانی، انتقال ، انتخاب واحد ھايکليه فرم •
درسی ،  واحدھاي اضطراريحذف اضافه و حذف و جابجايی، 
بايست توسط می  نيمساليک اخذ شده در  درسھايحذف کليه 

.و تائيد گرددمشاور بررسی استاد 



وظايف استاد مشاور
استاد مشاور بايد مشک.ت دانشجويان را با ھماھنگی مسئول استادان • استاد مشاور بايد مشک.ت دانشجويان را با ھماھنگی مسئول استادان •

(  دانشکده معاونت آموزشی يا گروه مربوطه مشاور دانشکده به مدير 
.اع.م نمايد) حسب مورد

(  يا دانشکده است در جلسات دانشگاه صورت دعوت استاد مشاور ;زم در •
 گيريکه تصميم ...) کميته انضباطی و موارد خاص و از جمله کميسيون 

 ويتحت پوشش  دانشجويآموزشی، رفاھی و يا انضباطی در مورد  ويتحت پوشش  دانشجويآموزشی، رفاھی و يا انضباطی در مورد 
.صورت مشورتی شرکت کندگيرد به صورت می 

مشاور بايد دانشجويان را با ھماھنگی مسئول استادان مشاور به استاد •
مشاوره و راھنمايی تحصيلی جمله مرکز از مختلف دانشگاه  واحدھاي

و مشاوره تخصصی داشته باشد  ھمکاريکه نياز به  موارديدانشگاه در 
.معرفی کند

وظايف استاد ارجاع شده به مراکز ذيربط از  ھايپرونده  پيگيري: تبصره•
.مشاور است



وظايف استاد مشاور
توجيھی و  ھاياستاد مشاور بايد در گردھمايی و کارگاه •

.کند مشاورشرکتبه استادان  جلساتمربوطآموزشی و 

مشاور بايد در جلسات ماھانه که توسط معاون آموزشی استاد •

گزارش عملکرد 

مشاور بايد در جلسات ماھانه که توسط معاون آموزشی استاد •
تحصيلی  ھرنيمسالدانشکده و مسئول استادان مشاور در 

.شرکت کندتشکيل می گردد 

گزارش عملکرد تحصيلی  نيمسالمشاور بايد در پايان ھر استاد •
ارائه نمايد مشاوردانشکدهخود را تھيه و به مسئول استادان 



امتيازات استاد مشاور
در ھر  نظريواحد درسی /. 1ھر دانشجو معادل  ازايبه  •

منظور استاد مشاور وظايف آموزشی تحصيلی در  نيمسال
منوط به ارائه مستندات و تائيد مسئول پرداخت آن خواھد شد و 

.می باشدآموزشی دانشکده استادان مشاور دانشکده و معاون 

و موظف آموزشی مذکور بدون احتساب واحد  واحدھاي: تبصره•
پرداخت  التدريسبه صورت حق ھيئت علمی تمام وقتی عضو 

.شدخواھد 

امتياز اجرائی  2ھر ده دانشجو در ھر سال تحصيلی  ازايبه •
)  ھيأت علمی اعضاي ارتقايآئين نامه  3طبق ماده ( جھت ارتقا 

.منظور خواھد شد



امتيازات استاد مشاور
دانشجو 15مشاور حداکثر تعداد دانشجويان مرتبط با ھر استاد •

در شرايط خاص، دانشکده می تواند تعداد دانشجويان را به •
.افزايش دھدنفر  30حداکثر تا  .افزايش دھدنفر  30حداکثر تا 

را  5در ماده وظايف مندرج چنانچه استاد مشاور بخشی از •
.خواھد شدکسر  ويامتيازات اجرا نکند به ھمان ميزان از 

استادان مشاور تشخيص مسئول در صورتی که استاد مشاور به •
و با نظر قصور بارز داشته باشد وظايف محوله  اجرايدر 

.خواھد شدمسئوليت خلع از اين رئيس دانشکده حکم 



استادان مشاوروظايف مسئول جايگاه و 

مسئول استادان مشاور ھر دانشکده به پيشنھاد معاون آموزشی •
سال طرف رياست دانشکده به مدت دو دانشکده ، طی حکمی از 

.کندفعاليت می زير نظر معاون آموزشی دانشکده منصوب و 

خدمت در سال سابقه  3حداقل  دارايمسئول استادان مشاور بايد •
.راھنما و يا استاد مشاور باشدسمت استاد 

آموزشی دانشکده  شورايجلسات مسئول استادان مشاور در •
.کندشرکت می  رايبدون حق 


