 (
فرایند برگزاری کارگاه
) (
انجام فرایند کارگاه طبق برنامه ریزی
) (
انجام برنامه ریزی و هماهنگی ها و مکاتبات لازم
)
 (
خیر 
) (
کنترل ثبت نام کنندگان از نظر مطابقت با گروه هدف و ک
ت
نرل تعداد شرکت کنندگان 
 حضوری 
) (
بله
) (
آیا ثبت نام انجام شده است؟ 
) (
بله
) (
خیر
) (
  بله
) (
آیا اطلاع رسانی لازم انجام شده است؟ 
) (
بله
) (
آیا محل برگزاری کارگاه رزرو و آماده شده است؟
) (
خیر
) (
بله
) (
خیر 
) (
آیا مدرس از داخل دانشگاه و داخل استان است؟ 
) (
آیا کارگاه برنامه ریزی شده است؟
)

 (
علاوه بر انجام هماهنگی ها از نظر زمان و محتوای کارگاه باید از نظر ارسال دعوتنامه، چگونگی ایاب و ذهاب، اسکان و امکانات رفاهی در زمان حضور مدرس اقدامات لازم انجام شود 
)
 (
هماهنگی با استاد از نظر زمان برگزاری و محتوای کارگاه
)




 (
انجام هماهنگی نهایی از نظر محل برگزاری 
) (
انجام مکاتبات لازم از نظر رزرو و آماده سازی محل کارگاه 
)



 (
حصول اطمینان از این که اطلاع رسانی کافی بوده است 
) (
انجام مکاتبات لازم با 
دانشکده ها، مراکز درمانی، مدیریت فناوری و اطلاعات، دانشگاه ها جهت اطلاع رسانی 
د
ر سایت دانشگاه 
وسامانه طبیب
 
)
 (
خیر 
)


 (
بررسی علت عدم ثبت نام شرکت کنندگان 
آیا اطلاع رسانی کافی نبوده؟ 
آیا مشکلی در لینک ثبت نام کارگاه ها در سایت 
EDC
 وجود دارد؟
)




 (
آیا لوازم برگزاری کارگاه از قبیل برنامه کارگاه، 
پکیج کارگاه، 
تغذیه، لیست شرکت کنندگان، موارد لازم برای تکثیر، برگه های ارزشیابی و نظرسنجی کارگاه، آماده شده است؟ 
)

 (
   کنترل دوباره مواردی که بایستی انجام می شده است
) (
آماده کردن پکیج، 
درخواست تغذیه و سایر لوازم از تدارکات و موارد لازم برای ارزشیابی، نظرسنجی و...و اینترنت در صورت نیاز
)
 (
بله
) (
خیر
)




 (
برگزاری کارگاه و در صورتی که حضور شرکت کنندگان و فعالیت آن ها در کارگاه مطلوب بوده و حد نصاب لازم را در ارزشیابی کارگاه به دست آورده اند گواهی صادر می شود. 
)
